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Приложение 

к приказу УФК
по Чукотскому автономному округу

от __________ 2020 г. № ______ 

Заявка на предоставление доступа к ППО АСФК (СУФД-портал)
На основании Договора № _____________ от «___» ____________ 20__ года об обмене электронными документами с УФК по Чукотскому автономному округу.
Прошу предоставить доступ/заблокировать/сменить сертификат (нужное подчеркнуть) сотруднику:

	Фамилия Имя Отчество:
	

	Должность:
	

	Наименование организации:
	

	

	Код организации или № л/с:
	

	Серийный номер сертификата:
	

	Контактный телефон сотрудника:
	

	Право подписи: ______________________

Учетная запись СУФД:_________________
	
	


	Руководитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	                      МП
	
	
	


Разъяснения по заполнению Заявки на предоставлении доступа в ППО СУФД АСФК (СУФД-портал)
Для подключения к СУФД-порталу у клиента должен быть заключен Договор ЭДО.
Обязательные для заполнения поля: Номер договора об обмене электронными документами, Дата договора об обмене электронными документами, ФИО, Должность, Наименование организации, Код организации.

Должность – указывается должность согласно штатному расписанию (карточке образцов подписей).
Код организации или № л/с – указывается уникальный Код по Сводному реестру присвоенный в УФК по Чукотскому автономному округу. Или указывается номер лицевого счета открытый в УФК по Чукотскому автономному округу.
Серийный номер сертификата – обязательно для заполнения в случае предоставления доступа к СУФД-порталу сотруднику с правом подписи присутствующему в карточке образцов подписей (далее КОП) организации или в случае смены сертификата. Серийный номер сертификата можно посмотреть в распечатке сертификата (в шапке указано «Квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи», в строке Номер квалифицированного сертификата) полученной в казначействе или в файле сертификата *.cer (открыть сертификат двойным щелчком, вторая вкладка, вторая строка)
Контактный телефон сотрудника - указывается контактный номер телефона сотрудника, можно указать телефонный номер сотрудника занимающегося оформлением Заявки на предоставление доступа к ППО АСФК(СУФД-портал).
Право подписи – указывается первое или второе право подписи согласно карточки с образцами подписей. 
Заявка подписывается руководителем организации и проставляется печать.
В случае если сертификат электронной подписи документов клиентом был получен самостоятельно (не в УФК по Чукотскому автономному округу), вместе с Заявкой на предоставление доступа к ППО АСФК (СУФД-портал) необходимо предоставить на носителе информации сертификат подписи указанный в заявке.
Обработка заявки на создание учетной записи, смену сертификата осуществляется не позднее 2 суток со дня получения заявки сотрудником ОИС УФК, при условии наличия указанного в заявке лица в КОП на момент получения заявки. Если сотрудник, указанный в заявке с правом подписи  отсутствует в КОП, заявка обрабатываться не будет. 
Обработка заявки на блокировку учетной записи осуществляется в течение рабочего дня.
